DPECO

Defensoria Publica

do Estado de Goias . .
Corregedoria Geral da Defensoria

Ato Normativo CGDP n° 014/20

Dispée sobre os procedimentos de
inspecoes e correicoes nos oOrgaos de
atuacao da Defensoria Publica do Estado de
Goias.

O Corregedor-Geral da Defensoria Publica do Estado de Goias, no uso de suas
atribuicbes legais conferidas pela Lei Complementar Federal n.° 80/1994, pela Lei
Complementar Estadual n.° 130/2017 e:

CONSIDERANDO a atribuigédo para baixar normas, no limite de suas atribui¢gdes, visando
a regularidade e ao aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica, nos termos
dos artigos 105, IX, da Lei Complementar Federal n.° 80/1994 e 36, IX, da Lei
Complementar Estadual n.° 130/2017;

CONSIDERANDO os arts. 105, inciso | e 133, I e Il, da LC n°® 80/94, c/c o art. 36, incisos |
e ll, e arts. 162 a 170, da LCE n° 130/2017 segundo os quais compete a Corregedoria
Geral realizar inspec¢des e correicdes funcionais;

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar os procedimentos de inspecao e
correigao nos 6rgaos de atuagédo da Defensoria Publica do Estado de Goias;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da moralidade administrativa, publicidade
e eficiéncia, todos previstos no caput do art. 37 da CF/88;

CONSIDERANDO o papel fundamental desenvolvido pela Corregedoria da Defensoria
Publica cuja missao n&o é tdo-somente o exercicio de fungéo punitiva, mas também o das
funcdes de fiscalizagao e orientagao;

CONSIDERANDO a necessidade de se instituir uma periodicidade na realizagcdo de
correigdes e inspegdes nos orgaos de atuacado da Defensoria Publica do Estado de Goias;
e

CONSIDERANDO o principio da transparéncia através do qual visa regulamentar os
procedimentos de inspecdes e correigcdes;
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RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos de inspec¢des e correicbes, bem como
implementar a periodicidade de suas realizagdes nos 6rgaos de atuacao das Defensorias
Publicas.

Art. 2° Compete a Corregedoria-Geral realizar correigdes e inspegdes funcionais, de modo
a fiscalizar, em carater permanente, a atividade dos membros e servidores da Defensoria
Publica, observando a qualidade e eficiéncia do servigo, o fiel cumprimento dos deveres
funcionais e o respeito as proibicoes e impedimentos, recomendando sua corregao, bem
como, se for o caso, a apuragao de responsabilidade funcional com a adogao das
providéncias prevista em lei.

Paragrafo Unico. As inspecdes e correicdes serdo realizadas pelo Corregedor-Geral e/ou
pelo Corregedor Auxiliar, acompanhados dos assessores da Corregedoria ou outros
servidores, quando designados para tal fim.

Art. 3° A Corregedoria-Geral realizara inspe¢des e correicbes para apurar fatos
relacionados aos servigos da Defensoria Publica, em todas as areas de sua atuacao, bem
como em seus servicos auxiliares, observado o seguinte:

| - as correigdes ordinarias serdo realizadas periodicamente para verificar a regularidade e
eficiéncia do servigo, a pontualidade dos Defensores Publicos no exercicio das fungdes, o
cumprimento das obrigacbes legais, bem como sua participagdo nas atividades
institucionais;

Il - as correigdes extraordinarias serao realizadas para a apuragao de abusos, erros ou
omissdes que incompatibilizem o membro da Defensoria Publica do Estado para o
exercicio do cargo ou funcao, de atos que comprometam o prestigio ou a dignidade da
Instituicao e descumprimento do dever funcional ou procedimento incorreto;

lll - as inspe¢des dizem respeito a regularidade administrativa dos servigos, tendo por
finalidade a verificagdo da organizagao administrativa, a aferigdo do acumulo de servico,
das condi¢des de trabalho, bem como o desempenho das funcbes exercidas pelos
membros e servidores da Defensoria Publica.

Art. 4° A Corregedoria-Geral podera adotar as providéncias que entender cabiveis para a
efetivacédo das inspecdes e correicoes, com observancia dos arts. 133, incisos | e |l da LC
n°® 80/94, bem como das seguintes disposigdes:

| - o Corregedor-Geral divulgara através de Internet ou Imprensa Oficial o cronograma das
correicoes ordinarias e a indicacido dos respectivos locais, com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias;

Il - a Autoridade incumbida da inspec¢ao ou correicdo mantera contato com autoridades
locais, ficando a disposi¢ao das partes ou outros interessados que pretendam apresentar
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sugestdes ou formular reclamacgdes atinentes ao 6rgdo de atuagao submetido a correicao
ou inspegao;

lll - na data da correigdo ou inspegao, se necessario, o atendimento no 6rgao de atuacgao
sera suspenso, exceto para os casos de urgéncia.

Art. 5° Nos procedimentos de inspecdes e correicdes, deverao ser observados:

| - o cumprimento das normas da Administragao Superior desta Instituicao;

Il - as estatisticas mensais, para apuracio da produtividade e verificagdo do cumprimento
do art. 158, inciso XIX, da LCE n°® 130/2017;

IIl — a regularidade dos livros, agendas de audiéncias, controle de processos remetidos e
devolvidos, controle de intimagdes eletrbnicas;

IV — o0 atendimento ao expediente interno e ao expediente forense;

V — o sistema de atendimento aos assistidos;

VI - cumprimento de carga horaria de funcionarios e estagiarios;

VIl - cumprimento de prazos processuais;

VIII- alimentagao do sistema de dados da Defensoria Publica disponibilizado ao 6rgao.

Paragrafo Unico. Outros fatores que sejam relevantes para a eficiéncia e regularidade na
prestacdo do servigo poderdo ser levados em consideracdo nos procedimentos de
inspecdes e correigdes, sendo o rol acima descrito meramente exemplificativo.

Art. 6° A autoridade incumbida das correicbes devera confeccionar um relatorio
circunstanciado, apontando todos os fatores observados, as boas praticas observadas,
eventuais irregularidades, medidas de prevencgao de problemas, medidas saneadoras dos
problemas existentes com o objetivo de alcangar a exceléncia no servigo prestado.

§ 1° O Coordenador do Nucleo podera apresentar um relatério em separado com suas
observagoes, criticas, sugestdes e relatos das medidas ja adotadas em relagdo ao 6rgao
de atuagao sob inspec¢ao ou correigao.

§ 2° ApoOs a realizagao da correigado ordinaria ou extraordinaria, sera elaborado relatério,
do qual sera dada ciéncia ao Defensor Publico designado para atuar no respectivo 6rgao,
que podera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 3° O relatério da correicdo sera sempre levado ao conhecimento do Defensor Publico-
Geral do Estado e também ao Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado,
quando por este recomendada.

Art. 7° As correi¢des extraordinarias serdo realizadas, sempre que houver necessidade,
face a gravidade e/ou para casos que demandem urgéncia de conclusdo, em razao de
reclamacgdes que possam comprometer a atuagdo do 6rgao de atuagao, o prestigio da
Instituicdo ou a regularidade das atividades, podendo ser realizada de oficio, determinada
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pelo Defensor Publico-Geral do Estado ou recomendada pelo Conselho Superior da
Defensoria Publica do Estado

Art. 8° As inspecdes serao realizadas, sempre que houver necessidade, correspondendo
as situacbes de menor complexidade e/ou de simples fiscalizacdo permanente da
Corregedoria-Geral, podendo ser realizada de oficio, determinada pelo Defensor Publico-
Geral do Estado ou recomendada pelo Conselho Superior da Defensoria Publica do
Estado.

Art. 9° As correigdes ordinarias e extraordinarias deverao obedecer ao relatério constante
do Anexo, a ser preenchido pela Autoridade incumbida da correigao.

Art. 10. Este ato entrara em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Corregedoria-Geral da Defensoria Publica do Estado de Goias, aos 31
dias do més de janeiro de 2020.
LUIZ HEN R|QUE SILVA Assinado de forma digital por
ALMEIDA:0069669716 x yreionossessrss
5 Dados: 2020.01.31 16:11:10 -03'00'

LUIZ HENRIQUE SILVA ALMEIDA

Defensor Publico Corregedor-Geral
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ROTEIRO DE CORREICAO

1 — DADOS FUNCIONAIS E PESSOAIS DO DEFENSOR PUBLICO

1.1 Orgéo de atuago:

1.2 Defensor Publico responsavel (6rgdo de execugao):

1.3 Local de atuacgao:

1.4 Atribuicoes:

1.5 Estagio probatério? Sim () Nao ( )

1.6 Participa de algum curso de aperfeicoamento (pds, mestrado ou doutorado)?
Sim ( ) Nao ()

Caso positivo, qual?

1.7 Participou de seminario ou congresso ligado a area de atuagao no ultimo ano?
Sim ( ) Nao ()
Caso positivo, qual?

2 - ESTRUTURA E GESTAO
2.1 Possui gabinete de trabalho individual? Sim ( ) Nao ( )

Em sendo compartilhado o gabinete de trabalho, com quantas pessoas o0 espago é
dividido? Qual o turno de trabalho/atendimento de cada um?

2.2 O Defensor Publico possui quantos estagiarios e/ou servidores sob sua chefia
imediata?

2.3 Qual & a estrutura (equipamentos de informatica, mesas, dependéncias, etc)
disponivel? Estdo em bom estado de conservagao? Ela é suficiente e/ou adequada?

2.4 O membro impede a utilizacido das dependéncias e dos bens da Defensoria Publica
para fins particulares? Sim ( ) Nao ( )
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3 — DA CONDUTA, DOS DEVERES, DAS PROIBICOES, DOS IMPEDIMENTOS E DA
RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

3.1 Atendimento ao Publico (art. 158, I, I, XIIl, XIV, da LCE n. 130/2017):

3.1.1 Dias e horarios de atendimento ao publico (Matutino — Vespertino — Dia inteiro)
Segunda|[ ] Terca[ ] Quarta[] ] Quinta] ] Sexta[ ]

3.1.2 Deixa afixado em local visivel os dias e os horarios de atendimento? Sim ( ) Nao ( )
3.1.3 Comparece as atividades defensoriais regularmente? Sim ( ) Nao ( )

3.1.4 Excetuado os dias de atendimento, quais outros periodos em que cumpre
expediente no 6rgéo defensorial?

3.1.5 Defensor exerce permanente fiscalizagdo dos subordinados? Sim ( ) Nao ( )
3.1.6 Defensor atende pessoalmente aos assistidos? Sim ( ) Ndo ( ) As vezes ( )
3.1.7 Quantos assistidos em média sao atendidos por dia?

3.1.8 Qual tempo médio entre o atendimento e a adogdo das medidas cabiveis em
relagao ao peticionamento?

3.2 Atuacao finalistica (art. 158, IV, V, VI, VII, XVII, da LCE n. 130/2017):
3.2.1 Realiza solugao extrajudicial/consensual de conflitos? Sim ( ) Nao ( )

Descrever o procedimento.

3.2.2 Quantos feitos tramitam na unidade que atua?

3.2.4 Dias de audiéncias judiciais (Matutino — Vespertino — Dia inteiro)
Segunda|[ ] Terca[ ] Quarta[] ] Quinta[] ] Sexta[ ]

3.2.5 Comparece as audiéncias e atos processuais para as quais foi intimado
pessoalmente? Sim ( ) Nao ( )

3.2.6 Costuma assinar o termo de audiéncia da qual nao participa? Sim ( ) Nao ( )

3.2.7 Visita regularmente os estabelecimentos policiais e penitenciarios e, apds,
confecciona relatorios? Sim () N&do ( ) Prejudicado ( )

Caso positivo, qual a periodicidade?
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( )1xpormés ( )2xpormés ( )3xpormés ( )4xou mais por més

3.2.8 Quando da substituicdo automatica, como compatibiliza o acompanhamento das
audiéncias? Em caso de choque, como procede?

3.2.9 Acumulou outro 6rgao de atuagao nos ultimos 12 meses? Sim ( ) Nao ( )
Caso positivo, qual 6rgao de atuagao e periodo?

3.2.10 Auxiliou outro érgéao de atuagéo nos ultimos 12 meses? Sim ( ) Nao ( )
Caso positivo, qual 6rgao de atuagao e periodo?

3.2.11 Nas suas peticdes, requer o 6nus da sucumbéncia em favor do Fundo de
Manutencao e Reaparelhamento da Defensoria Publica do Estado? Sim ( ) Nao ( )

Caso negativo, qual o motivo?

3.2.12 Como promove a cobranga dos honorarios judicialmente arbitrados, em favor do
Fundo de Manutencao e Reaparelhamento da Defensoria Publica do Estado?

3.2.13 Como é feito o controle de prazos/audiéncias (escaninho, agenda prépria, planilha,
etc)?

3.2.14 Ha nomeacao de dativos nas unidades judiciarias em que atua? Sim ( ) Nao ( )
Caso positivo, qual a providéncia adotada?

3.3 Conduta Pessoal (art. 158, I, VII, VIII, X, e 159, ambos da LCE n. 130/2017):

3.3.1 Trata com urbanidade os membros da Defensoria Publica, os servidores, os
estagiarios, os assistidos, as partes, as testemunhas, os magistrados, os promotores de
justica, os advogados e demais autoridades existentes na comarca? Sim ( ) N&o ( )

3.3.2 Teve problemas de relacionamento com os membros da Defensoria Publica, os
servidores, os estagiarios, os assistidos, as partes, as testemunhas, os magistrados, os
promotores de justica, os advogados e demais autoridades existentes na comarca nos
ultimos 12 meses? Sim ( ) Nao ( )

Caso positivo, qual a providéncia adotada?
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3.3.3 Tem respeitadas todas as suas prerrogativas e respeita aquelas dos Magistrados,
dos membros do Ministério Publico e dos advogados? Sim ( ) Nao ( )

Caso negativo, qual a providéncia adotada no caso?

3.3.4 Faz usos de redes sociais para postagem de questdes relacionadas ao trabalho ou
ligadas ao mundo juridico? Sim ( ) Nao ( )

Caso positivo, que tipo de postagem costuma fazer?

3.3.5 Defensor exerce atividade de Magistério? Sim ( ) Nao ( )

Caso positivo, em que Instituicdes de Ensino? Qual a carga horaria semanal? Qual o
turno e horario?

3.3.6 Comunicou o desempenho de magistério a Corregedoria nos termos da Resolugao
CSDP n. 048/2017? Sim ( ) Nao ( )

3.3.7 Exerce alguma outra atividade remunerada além do cargo de Defensor ou exerce a
atividade empresarial ou participa de sociedade empresaria? Sim ( ) Nao ( )

Caso positivo, qual atividade?

3.4 Outros deveres e obrigagoes (art. 158, Il, IX, Xl, XII, XV, XIX, da LCE n. 130/2017):
3.4.1 Documentos dos assistidos ficam guardados na unidade? Sim ( ) N&o ( )

Caso positivo, como sdo armazenados?

3.4.2 Qual procedimento adotado para resguardar o sigilo sobre o conteudo de
documentos ou informacgdes obtidas em razdo do cargo ou fungéo e que, por forga de lei,
tenham carater sigiloso?

3.4.3 Suscitou impedimento ou suspei¢ao nos ultimos 12 meses? Sim ( ) Nao ( )
3.4.4 Denegou atendimento nos ultimos 12 meses? Sim ( ) Nao ( )
3.4.5 Procedeu a comunicagao na forma da LODPE? Sim ( ) N&o ( )

3.4.6 Costuma comunicar ao Defensor Publico-Geral do Estado e ao Corregedor-Geral as
irregularidades eventualmente existentes nos servigos? Sim ( ) Nao ( )

3.4.7 Como realiza a contagem de dados estatisticos na unidade para elaboragdao do
relatério de atividades da Corregedoria?
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3.4.8 Cientifica-se dos atos, avisos, resolucdes, deliberagdes e portarias dos Orgdos da
Administracdo Superior da Instituigao, inclusive Corregedoria? Sim ( ) Nao ( )

3.4.9 Com qual frequéncia acessa o e-mail funcional?

( ) 1x por semana ( )2x porsemana ( ) 3x porsemana ( )4x ou mais por semana
3.4.10 Com qual frequéncia acessa o SEI?

( ) 1x por semana ( )2x porsemana ( ) 3x porsemana ( )4x ou mais por semana
3.4.11 Reside na Comarca onde exerce suas atribui¢des? Sim ( ) Nao ( )

Caso negativo, possui autorizagao para residir fora da comarca? Sim ( ) Nao ( )
3.4.12 Confirma os dados pessoais do prontuario referente ao seu enderego?

Sim () Nao ( ) — Retificagdes:

4 — DA ANALISE DE PROCESSOS VISTOS EM CORREICAQO

Relagao de autos examinados:

4.1. Competéncia Técnica

4.1.1 Possui dominio técnico em sua area de atuagao?

Sim ( ) Nao ()

4.1.2 Costuma transcrever Legislagao, Doutrina e/ou Jurisprudéncia sobre a matéria?
Sim ( ) Nao ()

4.1.3 Vela pelas prerrogativas do cargo, notadamente as da intimagéo pessoal e do prazo
em dobro?

Sim ( ) N&o ()

4.1.4 Foram encontrados autos de processos, fisicos ou digitais, pendentes de
manifestagdo com prazo vencido?

Sim ( )Nao ()

5 - OBSERVACOES/SOLICITACOES GERAIS:

e-mail: corregedoria@defensoria.go.def.br



JDPECO

Defensoria Publica

do Estado de Goias . .
Corregedoria Geral da Defensoria

6 - RECOMENDACOES/ORIENTAGOES:

7 - CONCLUSOES/PROVIDENCIAS:

, de de 20 .

Corregedor Geral
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TERMO DE DECLARAGOES

Nome

Data de nascimento

CPF

Telefone

Enderego

E-mail

N°. do Processo (se houver)

Motivagao da oitiva:

( ) Duvida ( ) Sugestao ( ) Reclamacgao

, de de 20__.

Assinatura
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